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Общие сведения 
Функционал подсистемы Квитование предназначен для автоматического сопоставления 

начислений и оплаты по платежным документам, поиска контрагентов входящих и исходящих 

платежей.  

Доступ к основным объектам подсистемы в интерфейсе расположен в разделе 

Квитование: 

 

Рисунок 1. 

 

Процесс включает 2 этапа: 

 Идентификация платежей – автоматический поиск документов начислений (первичных 

документов) для входящих и исходящих документов оплаты (платежных документов) с 

использованием шаблонов регулярных выражений и схем компоновки данных. 
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 Квитование платежей – создание итогового документа Расшифровка оплаты, содержащего 

информацию по оплате и начислению для последующей интеграции в смежные системы 

и\или формирования движений по бухгалтерскому учету. 

 

Виды документов 
Перечень документов оплаты, входящих в контур квитования, содержится в справочнике 

Виды платежных документов (рисунок 2): 

 

Рисунок 2. 

Для включения первичных документов в процесс идентификации и последующего 

квитования платежей необходимо настроить справочник Виды первичных документов, включив 

флаг Идентификация (рисунок 3): 
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Рисунок 3. 

 

В форме элемента (рисунок 4): 

 

Рисунок 4. 
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Платежные документы 
Для хранения общей информации для всех документов оплаты используется справочник 

Платежные документы (рисунок 5): 

 

Рисунок 5. 

Общие реквизиты: 

 Источник – ссылка на документ 

 Дата 

 Номер 

 Вид платежа 

 Контрагент 

 Назначение платежа 

 Комментарий 

 Валюта 

 Сумма 

 Расход 

 Остаток и др. 

Элементы справочника классифицированы по видам платежных документов. В 

дальнейшем реквизит Вид используется при настройке правил идентификации и квитования 

(рисунок 6). 

В форме элемента: 
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Рисунок 6. 

Кроме общих реквизитов элементы справочника Платежные документы содержат 

служебные поля (рисунок 7): 

 Назначение идентификации 

 Статус идентификации 

 Статус квитования 

 

Рисунок 7. 

Первоначально при создании элемента справочника поле Назначение идентификации 

заполняется значением реквизита Назначение платежа документа оплаты. Сам процесс 

идентификации осуществляется по служебному полю Назначение идентификации, которое при 

необходимости может быть скорректировано пользователем вручную. Форму редактирования 

назначения идентификации можно открыть, кликнув по полю Назначение идентификации (рисунок 

8): 



 ПО Программный модуль автоматизации 
общехозяйственных процессов компании 
Подсистема: Квитование 

Документ Инструкция 

Дата/Версия 15 февраля 2023 г. / v. 01 

 

 

 

Рисунок 8. 

Статус идентификации может принимать значения: 

 Не определено 

 Не идентифицирован 

 Частично идентифицирован 

 Идентифицирован 

 Идентифицирован без ДО 

Статус квитования имеет значения: 

 Несквитован 

 Частично сквитован 

 Сквитован  

В разделе Данные справочника содержатся табличные части Идентификация и 

Квитование (рисунок 9). 

 

Рисунок 9. 
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В данных идентификации хранятся реквизиты первичных документов, определенные в 

процессе идентификации по шаблону из назначения идентификации или по схеме, а также ссылка 

на первичный документ начисления, если документ уже создан в базе. 

В данных квитования содержится информация о созданных документах Расшифровка 

оплаты по документу платежа.  

Статус идентификации и квитования устанавливается в зависимости от заполнения данных 

в табличных частях. 

Первичные документы 
Для хранения общей информации для всех документов начислений используется 

справочник Первичные документы (рисунок 10): 

 

Рисунок 10. 

Общие реквизиты: 

 Источник – ссылка на документ 

 Дата 

 Номер 

 Контрагент 

 Валюта 

 Сумма 

 Расход 

 Остаток и др. 

Элементы справочника классифицированы по видам первичных документов. В 

дальнейшем реквизит Вид так же используется при настройке правил идентификации и 

квитования. 

Для каждого элемента справочника по аналогии с платежными документами заполняются 

данные квитования и статус квитования. 
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Договоры страхования 
Договоры страхования так же являются документами начислений и включены в процесс 

квитования, вынесены в отдельный справочник (рисунок 11). 

 

Рисунок 11. 

Процесс идентификации 
Процесс идентификации запускается регламентными заданиями Идентификация 

платежных документов, Идентификация первичных документов, Идентификация договоров 

страхования. 

 

Рисунок 12. 

 

Идентификация платежных документов 
При создании документов оплаты для каждого документа регламентом Идентификация 

платежных документов создается элемент справочника Платежные документы. При изменении 
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документов данные в справочнике обновляются. При отмене проведения документа оплаты 

элемент справочника помечается на удаление, пометка ставится и при удалении документа. 

Идентификация платежей осуществляется в зависимости от вида документа и настроек в 

справочнике Правила идентификации (рисунок 13). 

 

Рисунок 13. 

Идентификация может быть: 

1. По шаблону с использованием регулярных выражений. Поиск документов 

осуществляется по полям Номер\Входящий номер или Номер\Входящий номер и Дата 

(рисунок 14); 
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Рисунок 14. 

2. С использованием схем компоновки данных (рисунок 15). 

 

 

Рисунок 15. 

Установка статуса идентификации: 
 При идентификации по шаблону 

o Если номер или номер\дата не распознаны, статус идентификации устанавливается 

в Не определено; 

o Если номер или номер\дата распознаны, исходя из настроек правила определяется 

Вид первичного документа; 
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o Если по виду и номеру (номеру\дате) первичный документ в базе не найден, статус 

идентификации устанавливается в Не идентифицирован. В табличную часть Данные 

идентификации добавляется строка с номером и видом первичного документа; 

o Если по виду и номеру (номеру\дате) первичный документ в базе найден, статус 

идентификации устанавливается в Идентифицирован. В табличную часть Данные 

идентификации добавляется ссылка на документ, заполняются реквизиты строки; 

o Если в данных идентификации указаны номера нескольких документов, но 

идентифицирована только часть, устанавливается статус Частично 

идентифицирован; 

 При идентификации с использованием схемы компоновки данных 

o Если ссылка на первичный документ не найдена, устанавливается статус Не 

определено; 

o Если ссылка найдена, она добавляется в табличную часть Данные идентификации, 

заполняются реквизиты строки, устанавливается статус Идентифицирован. 

Установка статуса квитования 
При обновлении данных рассчитывается остаток платежного документа как разница 

суммы документа и суммы квитования. 

 Если остаток платежного документа равен 0, устанавливается статус квитования Сквитован; 

 Если остаток равен сумме документа, устанавливается статус квитования Несквитован; 

 В противном случае устанавливается статус Частично сквитован. 

Идентификация первичных документов 
При создании документов начислений (кроме Договоров страхования) регламентом 

Идентификация первичных документов для каждого документа создается элемент справочника 

Первичные документы. При изменении документов данные в справочнике обновляются. При 

отмене проведения документа начисления элемент справочника помечается на удаление, пометка 

ставится и при удалении документа. 

При обновлении данных справочника рассчитывается остаток Первичного документа как 

разница суммы документа и суммы квитования, устанавливается Статус квитования (по аналогии с 

платежными документами). 

Если Первичный документ еще не сквитован, в рамках работы регламента осуществляется 

поиск платёжного документа в табличной части Данные идентификации которого содержится вид 

и номер\входящий номер (или номер\входящий номер и дата) первичного документа. Если 

платежный документ найден, в данные идентификации платежного документа добавляется ссылка 

на первичный документ, устанавливается соответствующий статус идентификации платежного 

документа. 

Идентификация договоров страхования 
При создании договоров страхования регламентом Идентификация договоров 

страхования осуществляется поиск платёжного документа в табличной части Данные 

идентификации которого содержится вид первичного документа Договор страхования и 

номер\входящий номер договора. Если платежный документ найден, в данные идентификации 

платежного документа добавляется ссылка на Договор страхования, устанавливается 

соответствующий статус идентификации. 
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Остаток Договора страхования рассчитывается в рамках документа-основания, по 

которому было произведено начисление по договору.  

Процесс квитования 
Процесс квитования запускается регламентным заданием Квитование. Квитование 

идентифицированных платежей осуществляется в зависимости от вида документа и настроек в 

справочнике Правила квитования (рисунок 16). 

 

Рисунок 16. 

 

Пример правила квитования отображен на рисунке 17: 

 

Рисунок 17. 

 

Результатом квитования платежа является создание документа Расшифровка оплаты 

(рисунок 18): 
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Рисунок 18. 

При создании Расшифровки оплаты обновляются данные и статусы квитования 

платежного документа, первичных документов и договоров страхования, входящих в документ 

расшифровки. Также данные и статусы обновляются при удалении и сторнировании документа 

расшифровки. 

В частных случаях платеж можно сквитовать с помощью обработки Квитование (рисунок 

19): 

 

Рисунок 19. 

 

Форма обработки (рисунок 20): 
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Рисунок 20. 

 

Рассмотрим процесс квитования на примере входящего документа оплаты. 

1. В разделе Квитование из формы списка Договоры страхования создадим новый договор 

(рисунок 21): 

 

Рисунок 21. 
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Форма списка справочника Договоры страхования (рисунок 22, 23): 

 

Рисунок 22. 

 

Рисунок 23. 

 

2. Создадим документ начисления Отчет агента по данному договору страхования. Форма 

списка Отчетов агента также доступна в разделе Квитование (рисунок 24):  
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Рисунок 24. 

Пример документа Отчет агента (рисунок 25): 

 

Рисунок 25. 

 

3. После запуска регламентного задания Идентификация первичных документов в 

справочнике Первичные документы создан элемент с видом Отчет агента (рисунок 26): 
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Рисунок 26. 

 

4. Введем документ платежа Поступление на расчетный счет (раздел Квитование или Банк и 

касса) (рисунок 27): 

 

Рисунок 27. 

В назначении платежа укажем номер документа начисления, по которому был 

осуществлен платеж. 

5. После запуска регламентного задания Идентификация платежных документов в 

справочнике Платежные документы создан элемент с видом Поступление на расчетный 

счет и идентифицирован первичный документ Отчет агента (рисунок 28): 
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Рисунок 28. 

Платеж был идентифицирован по назначению идентификации по шаблону с 

использованием регулярных выражений (рисунок 29): 

 

Рисунок 29. 

Если платеж остается не идентифицированным, можно скорректировать назначение 

идентификации вручную, кликнув по полю Назначение идентификации в справочнике 

Платежные документы, или при необходимости добавить новое правило в справочник Правила 

идентификации. 

6. После запуска регламентного задания Квитование создан документ Расшифровка оплаты 

(рисунок 30): 
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Рисунок 30. 

Для документа платежа Поступление на расчетный счет обновились данные в 

справочнике Платежные документы. В данные квитования записана ссылка на созданный 

документ Расшифровка оплаты, статус квитования установлен в Сквитован (рисунок 31, 32): 

 

Рисунок 31. 
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Рисунок 32. 

Для документа начисления Отчет агента также обновились данные в справочнике 

Первичные документы. В данные квитования записана ссылка на созданный документ 

Расшифровка оплаты, пересчитан остаток, установлен статус Сквитован (рисунок 33, 34): 

 

Рисунок 33. 

 

Рисунок 34. 
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7. Детали работы регламентного задания Квитование, статусы процессов и описание ошибок 

выполнения доступны в Журнале квитования (раздел Квитование - Администрирование) 

(рисунок 35): 

 

Рисунок 35. 

Текущий процесс (рисунок 36): 

 

Рисунок 36. 

Из Журнала квитования видно, что документ был сквитован по правилу 1.1 ДО=ОА, 

СНО, РСП, Реестр документов (сумма ПД = сумме ДО) из справочника Правила квитования 

(рисунок 37): 

 

Рисунок 37. 

Для различных видов платежных и первичных документов возможно создание 

отдельных правил на основании схем квитования из справочника Схемы квитования (рисунок 

38): 
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Рисунок 38. 

Схемы для приходных документов оплаты (рисунок 39): 

 

Рисунок 39. 

Схемы для расходных документов оплаты (рисунок 40): 

 

Рисунок 40. 


